
  

 

KELOMPOK KERJA 
PUBLIKASI DAN DOKUMENTASI 

 

v PUBLIKASI  : 
o Foto HQ 
o MC 
o Spanduk dan Flyer penawaran hewan qurban yang disediakan 
o Ucapan Terimakasih kepada Mudhahi 
 

v DOKUMENTASI : 
o Mencatat waktu pelaksanaan pemotongan Hewan Qurban hingga 

daging ditimbang dan menghasilkan kantong daging. Untuk HQ 
Kambing persepuluh hewan, untuk Sapi dicatat setiap ekor. 

o Mencatat prosedur kerja dan atau kejadian yang tidak biasa terjadi 
 
Peralatan/Perlengkapan kerja : 
· Daftar Mudhahi 
· Daftar urutan Pemotongan 
· Label Nama Mudhahi untuk Foto 
· Peralatan Foto 
· Mic 
· Peneng Hewan Qurban 
· Pencatat waktu 
· Cutter atau gunting 
· Alat tulis dan format kertas yang diperlukan 
 
Urutan kerja : 
§ Menerima daftar urutan pemotongan dari bagian Kandang 
§ Memastikan kesiapan jumlah kambing berada pada Area Penantian 

sesuai urutan pemotongan 



  

§ MC mengumumkan urutan Pemotongan persepuluh HQ kambing yang 
sudah siap dipotong di area penantian (kecuali HQ Sapi setiap ekor) 

§ Mempersiapkan Label Nama untuk Atas Nama Mudhahi yang 
berqurban, yang akan ditampakkan dalam Foto HQ sebelum dipotong 

§ MC memanggil setiap Mudhahi HQ, sesuai urutan pemotongan untuk 
menyaksikan pemotongannya, pada panggilan ke tiga Mudhahi tidak 
hadir, maka panitia wajib menjadi saksi pemotongan HQ 

§ Adakalanya mudhahi berqurban atas nama keluarga maka MC 
menyebut dengan sebutan nama “Bp/Ibu/Sdr/Sdri [nama mudhahi] 
DAN Keluarga”, hal ini akan menjadi salah bila disebutkan “qurban atas 
nama keluarga [nama mudhahi]” 

§ Foto HQ berurutan sesuai urutan pemotongan. 
§ Doa penyembelihan wajib dilakukan oleh tukang jagal, bukan oleh MC 
§ Mencacat  waktu dimulainya urutan persepuluh kambing mulai dipotong  

hingga persepuluh tersebut selesai dikuliti dan dicincang (kecuali HQ 
Sapi dicatat waktunya per ekor sapi) 

§ Sesaat setelah HQ dipotong - Memelihara peneng HQ tetap berada 
pada bagian HQ sampai dengan HQ berbentuk Karkas yaitu – 
memindahkan Peneng dari leher ke kaki hewan sebelah kanan 

§ Memastikan bagian haq Mudhahi telah disisihkan oleh bagian Cincang 
§ Berkoordinasi dengan bagian Distribusi Haq Mudhahi untuk 

menyediakan kantong haq Mudhahi yang telah diberi Label Nama 
§ Setelah persepuluh antrian selesai dicincang – lembar urutan 

pemotongan disampaikan kepada bag Distribusi. 
§ Selanjutnya bagian Distribusi mencatat waktu penimbangan per 

sepuluh urutan pemotongan dan jumlah kantong yang dihasilkan 
§ Hasil perhitungan bagian Distribusi diserahkan kembali ke bagian 

Dokumentasi 
§ Dengan pencatatan seperti diatas maka diharapkan panitia mempunyai 

catatan mengenai berapa jumlah kantong dapat diperoleh untuk setiap 



  

10 ekor kambing dan untuk setiap ekor sapi dengan berat tertentu, 
sekaligus dapat diperoleh waktu proses mulai dari pemotongan hingga 
selesai ditimbang mejadi kontong-kantong daging yang siap dibagikan 

§ Tetapi sayangnya disetiap pelaksanaan ibadah qurban hal ini tidak 
dilaksanakan dengan benar, mungkin tidak mengerti apa maksud 
pencatatan ini terutama di bagian Distribusi dan bagian Dokumentasi 

 
Perlu di garis bawahi bahwa team kerja di Publikasi & Dokumentasi ini sangat penting -  
sebagai data evaluasi oleh pimpinan panitia setiap waktu pada saat berlangsungnya kegiatan 
kepatiaan ini. 
 
Contoh format monitoring Pokja Dokumentasi untuk HQ Kambing 
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Jika didapat Kambing tidak sehat dan atau tidak layak dikonsumsi 
dagingnya - beri tanda silang pada kolom prosesnya



  

Contoh format monitoring Pokja Dokumentasi untuk HQ Sapi 

 

Innamal a’maalu bin niyyah 
Sesungguhnya amal itu tergantung dengan niatnya 
 
Allah memberikan pembalasan kepada amal seseorang menurut niatnya : 
“Barang siapa yang menghendaki keuntungan di akhirat akan Kami tambah keuntungan itu 
baginya dan barang siapa yang menghendaki keuntungan di dunia Kami berikan kepadanya 
sebagian dari keuntungan dunia dan tidak ada baginya suatu bahagianpun di akhirat”. QS 42:20 
Sebagai panitia dalam melaksanakan tugasnya wajib menjaga nilai nilai syariat agama Islam dan 
hindari hal-hal yang dapat mengurangi atau bahkan menghapus nilai ibadah kita 
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Jika didapat Sapi tidak sehat dan atau tidak layak dikonsumsi 
dagingnya - beri tanda silang pada kolom prosesnya


